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AFYON KOCATEPE UNiVERSITESI VETERINER FAKULTESI

AKADEMIK VE iDARI PERSONEL GOREV DAGILIM CiZELGESI

Gorevi/Unvam

IAd1-Soyadi

'Yetki ve Sorumluluklari

Dekan/Prof. Dr.

Turan CIVELEK

Fakiiltemiz Dekan Goérev Tanimi
Cergevesinde belirtilen gorevleri yapmak.

IDekan Yardimeisi/Dog.Dr.
Ogretim Uyesi

Musa KORKMAZ

Fakiiltemiz

-Dekan Yardimcist

-Ogretim Uyesi

Gorev Tanimlari cergevesinde belirtilen gorevleri yapmak.

IDekan Yardimcisi/DogDr.
Ogretim Uyesi

Zeki GURLER

Fakiiltemiz

—Dekan Yardimcisi

-Ogretim Uyesi

Gorev Tanimlari ¢ergevesinde belirtilen gorevleri yapmak.

Boliim Bagkani/Ogretim Uyesi

IProf.Dr. Korhan ALTUNBAS

Fakiiltemiz_Boliim Baskani Gorev Tanimi
cercevesinde belirtilen gorevleri yapmak.

Boliim Baskan1/Ogretim Uyesi

Prof.Dr. Yavuz Osman BIRDANE

IFakiiltemiz_ Boliim Baskani Gorev Tanimi
cercevesinde belirtilen gorevleri yapmak.

Boliim Bagkani/Ogretim Uyesi

Prof.Dr. Turan CIVELEK

Fakiiltemiz Boliim Baskani Gorev Tanimi
cercevesinde belirtilen gorevleri yapmak.

Boliim Bagkani/Ogretim Uyesi

Prof.Dr. Mustafa TEKERLI

Fakiiltemiz_Boliim Baskan1 Gorev Tanimi
cercevesinde belirtilen gorevleri yapmak.

Boliim Bagkan1/Ogretim Uyesi

DogDr. Zeki GURLER

IFakiiltemiz_Boliim Baskani Gorev Tanimi
cercevesinde belirtilen gorevleri yapmak.

Fakiiltemiz Fakiilte Sekreteri Gorev Tanimi gergevesinde belirtilen

[Fakiilte Sekreteri Hiiseyin ORUC . .
gorevleri yapmak.

Oretim Uvesi/Prof.Dr A Fatih FIDAN Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimu gergevesinde belirtilen gorevleri
& Y T ' lyapmak.

a e Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Taninu gergevesinde belirtilen gérevleri

Ogretim Uyesi/Prof.Dr. /Abdullah ERYAVUZ vapmak.

Osretim Uvesi/Prof Dr Alper SEVIMLI Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Taninu gergevesinde belirtilen gorevleri
& Y o P lyapmak.

Oretim Uvesi/Prof Dr Aysun CEVIK DEMIRKAN Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimu gergevesinde belirtilen gorevleri
& Y o Y lyapmak.

a e = Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Taninu gergevesinde belirtilen gérevleri

Ogretim Uyesi/Prof.Dr. Cevdet UGUZ vapmak.

Oretim Uvesi/Prof Dr Esma KOZAN Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Taninu gergevesinde belirtilen gorevleri
& Y o lyapmak.

Ogretim Uyesi/Prof.Dr Fatih Mehmet BIRDANE Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Taninu ¢ergevesinde belirtilen gorevleri

lyapmak.

Ogretim Uyesi/Prof.Dr.

Giilcan AVCI

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Taninu gergevesinde belirtilen gérevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Prof.Dr.

Hac1 Ahmet CELIK

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimi cergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Prof.Dr.

Halil Selguk BIRICIK

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimi cergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Prof.Dr.

Hasan CICEK

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Taninu gergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Prof.Dr.

Hatice CICEK

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimi cergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Prof.Dr.

Hidayet YAVUZ

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimi cergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Prof.Dr.

Hikmet KELES

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Taninu gergevesinde belirtilen gérevleri

lyapmak.
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Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Goérev Tanimu cergevesinde belirtilen gorevleri

Ogretim Uyesi/Prof.Dr. ibrahim DEMIRKAN
lyapmak.
al e : . . P Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanimi gercevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. Ibrahim Sadi CETINGUL vapmak.
T S L Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanimi gercevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. Ismail BAYRAM vapmak.
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. ismail TORKMENOGLU Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimu gergevesinde belirtilen gérevleri
" lyapmak.
T S Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanimi gercevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. IKorhan ALTUNBAS vapmak.
T S Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanimi gercevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. IMehmet UCAR vapmak.
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. Mustafa GUNDOGAN Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimu gergevesinde belirtilen gérevleri
o lyapmak.
T S : Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanimi gercevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. Mustafa TEKERLI vapmak.
T S w Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanimi gercevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. Nalan Baysu SOZBILIR vapmak.
Osretim Uvesi/Prof Dr Recen ASLAN Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimu gergevesinde belirtilen gorevleri
& Y T P lyapmak.
al e : Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanim gercevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. Turan CIVELEK vapmak.
al e - ; Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanimm gercevesinde belirtilen gorevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. \Vural OZDEMIR vapmak.
Ogretim Uyesi/Prof Dr Vavuz Osman BIRDANE Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimu gergevesinde belirtilen gorevleri
T lyapmak.
al e Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanimm gercevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. Zehra BOZKURT vapmak.
T . . Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanim gercevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. Ziilfiikar Kadir SARITAS vapmak.
Osretim Uvesi/Prof Dr Sinan INCE Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimu gergevesinde belirtilen gorevleri
gr Y - lyapmak.
M e - Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Taninu gergevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. Erhan OZENC vapmak.
M e . - Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Taninu gergevesinde belirtilen gorevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. Metin ERDOGAN yapmak.
Oretim Uvesi/Prof Dr Beytullah KENAR Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Taninu gergevesinde belirtilen gorevleri
g Y LI lyapmak.
M e . - Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Taninu gergevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. Sibel GUR vapmak.
w e Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Taninu gergevesinde belirtilen gorevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. \Abuzer ACAR vapmak.
Ogretim Uyesi/Prof.Dr Feride SEVIMLI Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimu gergevesinde belirtilen gorevleri
o lyapmak.
w e - Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Taninu gergevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. Mustafa KOSE vapmak.
W . Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Taninu ¢ergevesinde belirtilen gorevleri
Ogretim Uyesi/Prof.Dr. Duygu Baki ACAR vapmak.
Osretim Uvesi/Prof.Dr ibrahim KILIC Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimi cergevesinde belirtilen gorevleri
g Y - lyapmak.
Ogretim Uyesi/Prof.Dr Esra SEKER Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Taninu gergevesinde belirtilen gérevleri

lyapmak.

Ogretim Uyesi/Prof.Dr.

Mine DOSAY AKBULUT

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimi cergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dog.Dr.

Emine Hesna KANDIR

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimi cergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dog.Dr.

Kamuran PAMUK

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Taninu gergevesinde belirtilen gérevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dog.Dr.

Cenker Cagr1 CINGI

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimi cergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dog.Dr.

Oktay YILMAZ

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimi cergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.
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Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Goérev Tanimu cergevesinde belirtilen gorevleri

Ogretim Uyesi/Dog.Dr. Murat Sirr1 AKOSMAN
lyapmak.
al e : IR Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanimu gercevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Dog.Dr. Ismail KUCUKKURT vapmak.
al e R Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanimu ¢ercevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Dog.Dr. Zeki GURLER vapmak.
Osretim Uvesi/Doc.Dr Musa KORKMAZ Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimu gergevesinde belirtilen gérevleri
&t y &-LT. lyapmak.
al e Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanimu gercevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Dog.Dr. Mustafa KABU vapmak.
al e Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanimi gercevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Dog.Dr. Sebnem PAMUK vapmak.
Osretim Uvesi/Doc.Dr Recen KARA Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimu gergevesinde belirtilen gorevleri
&t y gL P lyapmak.
al e . : Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimi gercevesinde belirtilen gorevleri
Ogretim Uyesi/Dog.Dr. IDeniz YENI vapmak.
al e . Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanimi gercevesinde belirtilen gérevleri
Ogretim Uyesi/Dog.Dr. Fatih AVDATEK vapmak.
Ogretim Uyesi/Dog.Dr Ruhi TORKMEN Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimu gergevesinde belirtilen gorevleri

lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi

Cangir UYARLAR

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanim gercevesinde belirtilen gérevleri
lyapmak.

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Tanim gercevesinde belirtilen gérevleri

Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi  [Ozay GULES apmak.

Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi Ulas ACAROZ 5:15&1;7(m1z Ogretim Uyesi Gorev Tanimi gergevesinde belirtilen gorevleri
Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi Serdar KOCAK 5 2151;11;:(11112 Ogretim Uyesi Gorev Tanimi gergevesinde belirtilen gorevleri
Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi Ozlem OZDEN AKKAY A IFakiiltemiz_Ogretim Uyesi Gorev Tanimi gergevesinde belirtilen gorevleri

lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi

Ozlem HACAN

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimu gergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi

Omer Faruk LENGER

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Taninu gergevesinde belirtilen gérevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi

Mustafa Volkan YAPRAKCI

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimu gergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi

Murat TANDOGAN

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Taninu gergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi

Muhammed K. BIRDANE

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Taninu gergevesinde belirtilen gérevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi

Mehmet Fatih BOZKURT

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Taninu gergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi

Koray CELIKELOGLU

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Taninu gergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi

Ebu Bekir YAZICI

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gérev Taninu gergevesinde belirtilen gérevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi

Durmug Fatih BASER

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Taninu gergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi

Damla ARSLAN ACAROZ

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Tanimi cergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Ogretim Uyesi/Dr.Ogr.Uyesi

EYUP EREN GULTEPE

Fakiiltemiz Ogretim Uyesi Gorev Taninu gergevesinde belirtilen gorevleri
lyapmak.

Fakiiltemiz_Arastirma Gorevlisi Gorev Tanimi ¢ergevesinde belirtilen

Arastirma Gorevlisi/Dr. Baris DENK . .
gorevleri yapmak.

Arastirma Gorevlisi/Dr. Mehmet Aydin AKALAN F?kultermz Arastirma Gorevlisi Gorev Tanimi gergevesinde belirtilen
gorevleri yapmak.

Arastirma Gorevlisi Ahmet GOKSU Fﬁkulterr}lz Arastirma Gorevlisi Gorev Tanimu gergevesinde belirtilen
gorevleri yapmak.

Arastirma Gorevlisi Belma DAY F?kulterp1z Arastirma Gorevlisi Gorev Tanimi gergevesinde belirtilen
gorevleri yapmak.

Arastirma Gorevlisi Esra CELIK Fakiiltemiz_Arastirma Gorevlisi Gorev Tanimi ¢ergevesinde belirtilen

gorevleri yapmak.
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|Aragtirma Gorevlisi

Fatma GORUCU

IFakiiltemiz_Arastirma Gorevlisi Goérev Tanimu gergevesinde belirtilen
gorevleri yapmak.

|Aragtirma Gorevlisi

Mahmut Sinan EREZ

Fakiiltemiz_Arastirma Gorevlisi Gorev Tanimi gergevesinde belirtilen
gorevleri yapmak.

|Aragtirma Gorevlisi

0guz Kagan TUREDI

Fakiiltemiz_Arastirma Gorevlisi Gorev Tanimi gergevesinde belirtilen
gorevleri yapmak.

IArastirma Gorevlisi

Orkun ATIK

Fakiiltemiz_Arastirma Gorevlisi Gorev Tanimi gergevesinde belirtilen
gorevleri yapmak.

|Aragtirma Gorevlisi

IDogan Can HANEY

Fakiiltemiz_Arastirma Gorevlisi Gorev Tanimi gergevesinde belirtilen
gorevleri yapmak.

Fakiiltemiz_Arastirma Gorevlisi Gorev Tanimi gergevesinde belirtilen

|Aragtirma Gorevlisi Ece TUNC .. .
gorevleri yapmak.

Arastirma Gorevlisi Beste SARACOGLU F?kultemlz Arastirma Gorevlisi Goérev Tanimu gergevesinde belirtilen
gorevleri yapmak.

Arastirma Gorevlisi Hiilya ATIK F?kultemlz Arastirma Gorevlisi Gérev Tanimu ¢er¢evesinde belirtilen
gorevleri yapmak.

Arastirma Gorevlisi Mustafa DEMIRTAS Fakiiltemiz_Arastirma Gorevlisi Gorev Tanimi gergevesinde belirtilen

gorevleri yapmak.

|Arastirma Gorevlisi

Murat KIRIKKULAK

Fakiiltemiz_Arastirma Gorevlisi Gorev Tanimi gergevesinde belirtilen
gorevleri yapmak.

Fakiiltemiz Ogretim Gorevlisi Gérev Tanimi gercevesinde belirtilen

Ogretim Gorevlisi IAhmet Cihat TUNC . .
gorevleri yapmak
e . e . Fakiiltemiz Ogretim Gorevlisi Gérev Tanimi gercevesinde belirtilen
Ogretim Gorevlisi Ali SOYLU ssrevieri yapmak
Osretim Gorevlisi 7 ahide KOSE Fakiiltemiz Ogretim Gorevlisi Gérev Tanimu cergevesinde belirtilen
e gorevleri yapmak
Personel Isleri Memuru/Maas Haydar CETIN Fakiiltemiz - Personel Isleri Gorevlisi/Maas Mutemedi
Mutemedi//Bilgisayar Isletmeni Y Gorev Tanimlar gergevesinde belirtilen gorevleri yapmak.
'Yonetici Sekreteri Memuru . s [Fakiiltemiz-YOnetici Sekreteri
Bilgisayar Isletmeni Miikerreme CELIKORS Gorev Tanimlar gergevesinde belirtilen gorevleri yapmak
Ogrenci Isleri Memuru . Fakiiltemiz-Ogrenci Isleri Gorevlisi
Bilgisayar Isletmeni Mediha ULUTAS Gorev Tanimlari gergevesinde belirtilen gorevleri yapmak.
i&:&zkﬁﬁézlﬁ;ﬁriolr;\;lﬁgSla;tln Kurban YAGAN Fakiiltemiz—Tahakkuk Isleri Gorevlisi/-Satin Alma Memuru/-Taginir
\etkilisi/ /Bilgisayir isletn}lleni Kayit Yetkilisi Gorev Tanimlari ¢ergevesinde belirtilen gérevleri yapmak.
Hizmetli/Siirekli fsci Vildimm UCGUL Fakiiltemiz Hizmetli Gorev Tanimui gergevesinde belirtilen gorevleri
3¢ lyapmak
. a1 s . Fakiiltemiz Hizmetli Gorev Tanimi ¢ergevesinde belirtilen gorevleri
Hizmetli/Stirekli Isgi Zekeriya CEYLAN vapmak
. s E N - Fakiiltemiz Hizmetli Gorev Tanimi gergevesinde belirtilen gorevleri
Hizmetli/Siirekli Is¢i Kadir DUGUNCU vapmak
Hizmetli/Siirekli fsci Erdem TAS Fakiiltemiz Hizmetli Gorev Tanimui gergevesinde belirtilen gorevleri
3¢ lyapmak
. . Fakiiltemiz Hizmetli (S) Gorev Tanimu ¢er¢evesinde belirtilen gorevleri
Hizmetli () Tayfun CANKAYA vapmak
Hizmetli (S) Melek ONKAL Fakiiltemiz Hizmetli (S) Gorev Tanimu ¢er¢evesinde belirtilen gorevleri

lyapmak

Yazi Isleri Gorevlisi/Bilgisayar
[sletmeni

H. Endam GOKSU

Fakiiltemiz Yazi sleri Gorev Tanimi Cercevesinde Belirtilen Gorevleri
'Yapmak

Yazi isleri Gorevlisi/Bilgisayar
[sletmeni

IAli Osman KIRAN

Fakiiltemiz Yaz Isleri Gorev Tanimi Cercevesinde Belirtilen Gorevleri
'Yapmak

Laborant

Fahriye KAN

Laborant Gérev Tanimi Cergevesinde Belirtilen Gorevleri Yapmak

IDoner Sermaye

Halit KANITAZE

Doner Sermaye Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen Gorevleri Yapmak

Ek Ders Islemleri/Staj

Musa TURKDOGAN

Ek Ders /staj Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen Gorevleri Yapmak

Siit Ve Siit Uriinleri Unitesi
Sorumlu Yneticisi/Ogretim

Uyesi

Dog.Dr. Zeki GURLER

Sorumlu Yoénetici Gorev Tanimi Cercevesinde Belirtilen Gorevleri
'Yapmak

Imalat Sorumlusu

Ibrahim GULTEKIN

Imalat fslemleri Gérev Tanimi Cergevesinde Belirtilen Grevleri Yapmak

Sayfa Basina Don




Ciftlik Miidiirii/Ogretim Uyesi

Dr.Ogr.Uyesi Durmus Fatih BASER

(Ciftlik Miidiirii Gérev Tanimi Cergevesinde Belirtilen Gorevleri Yapmak

'Veteriner Hekim

Mehmet Naci SAGLAM

Ciftlik Veteriner Hekimi Gorev Tanimi Cercevesinde Belirtilen Gorevleri
'Yapmak

Ciftlik Veteriner Saglik Teknisyeni Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen

\Vet.Sag.Teknisyeni Gorkem KESER Gorevleri Yapmak

Sofor Osman CIGERCI Ciftlik Sofor Gérev Tanimi Cergevesinde Belirtilen Gorevleri Yapmak

Sofor Bali DUSGUN Ciftlik Sofor Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen Gorevleri Yapmak

i . Hayvan Bakicis1 ve Tarim Iscisi Gérev Tanimi Cergevesinde Belirtilen

IHayvan Bakicisi/Tarim Is¢isi  [Hiiseyin KOC (Gorevleri Yapmak

Hayvan Bakicisy/Tarim 1s9isi Enes Muharrem OZBAY Hévvan Baklcm ve Tarim Iscisi Gérev Tanimi Cergevesinde Belirtilen
Gorevleri Yapmak

Hayvan Bakicisy/Tarm iscisi  (Gokhan DEMIR H?vvan Bak1c151 ve Tarim Iscisi Goérev Tanimu Cergevesinde Belirtilen
Gorevleri Yapmak

Hayvan Bakicisy/Tarim isisi Sedat KILINCARSLAN Hf':}wan Bak1c151 ve Tarim Iscisi Goérev Tanimu Cergevesinde Belirtilen
Gorevleri Yapmak

Hayvan Bakicisy/Tarim 1sc;isi Hasan CETINKAY A _Havvan Baklclsl ve Tarim Iscisi Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen
Gorevieri Yapmak

Hayvan Bakicisy/Tarim iscisi Sener AKMERMER H?vvan Bak1c1s1 ve Tarim Iscisi Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen
Gorevleri Yapmak

Hayvan Bakicisy/Tarim iscisi  Ozgiir COYGUN H?vvan Bak1c1s1 ve Tarim Iscisi Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen
Gorevleri Yapmak

Hayvan Bakicisy/Tarim 1sc;isi Mustafa DOGAN _Havvan Baklclsl ve Tarim Iscisi Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen
iGorevieri Yapmak

-.. . 3 ] . x : -

IHayvan Bakicisi/Tarim Is¢isi Selim DOGAN ~ P cisi Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen
Gorevleri Yapmak

Hayvan Bakicisy/Tarim iscisi  |Abdiilkadir SAKKANCI H?vvan Bak1c1s1 ve Tarim Iscisi Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen
Gorevleri Yapmak

Giivenlik Gorevlisi ibrahim ATASAGUN Giivenlik Gorevlisi Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen Gorevleri

'Yapmak

Giivenlik Gorevlisi

Ozgiir CELIK

Glivenlik Gorevlisi Gérev Tanimi Cercevesinde Belirtilen Gorevleri
'Yapmak

Giivenlik Gorevlisi

Ali COYGUN

Giivenlik Gorevlisi Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen Gorevleri
'Yapmak

Giivenlik Gorevlisi

Abdil KABU

Giivenlik Gorevlisi Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen Gorevleri
'Yapmak

Giivenlik Gorevlisi

Hasan KUMCU

Glivenlik Gorevlisi Gérev Tanimi Cercevesinde Belirtilen Gorevleri
'Yapmak

Giivenlik Gorevlisi

Muharrem TOK

Giivenlik Gorevlisi Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen Gorevleri
'Yapmak

Giivenlik Gorevlisi

ibrahim YET

Giivenlik Gorevlisi Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen Gorevleri
'Yapmak

Giivenlik Gorevlisi

IAhmet YILMAZ

Glivenlik Gorevlisi Gérev Tanimi Cercevesinde Belirtilen Gorevleri
'Yapmak

Laboratuvar Koordinatorii

Prof.Dr. Korhan ALTUNBAS

Laboratuvar Koordinatorii Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen

Gorevleri Yapmak

ILaboratuvar Sorumlu Y 6neticisi

IArs.Grv.Oguz Kagan TUREDI

Laboratuvar Sorumlu Yoneticisi Gorev Tanimi Cergevesinde Belirtilen
Gorevleri Yapmak

Sayfa Basina Don




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES] ilk Yayin Tarihi
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No
Gorev Unvam DEKAN
Ust R
Yonetici/Yoneticileri Rekior
Astlar Veteriner Fakiiltesi Akademik ve Idari Personeli

Vekalet Eden

Dekan Yardimcilari

Gorevin Kisa Taninm

flgili Mevzuat Cergevesinde, Afyon Kocatepe Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen
vizyon, misyon, amag ve ilkeler dogrultusunda; Fakiiltenin vizyon ve misyonunu gergeklestirmek
icin egitim-O6gretimin ve idari islerin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine gére planlanmast,
Orgiitlenmesi, yonlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar alinmasi ve denetlenmesi.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

2547 Sayilt Yiiksekogretim Kanunu’nda verilen asagidaki gérevleri yapmak.

e Fakiilte kurullarina bagkanlik etmek, Fakiilte kurullarinin kararlarin1 uygulamak ve Fakiilte
birimleri arasinda diizenli ¢aligmay1 saglamak,

e Her 6gretim y1l1 sonunda ve istendiginde Fakiiltenin genel durumu ve isleyisi hakkinda Rektore
rapor vermek,

e Fakiiltenin 6denek ve kadro ihtiyaglarini gerekgesi ile birlikte rektorliige bildirmek, Fakiilte
biitgesi ile ilgili 6neriyi Fakiilte yonetim kurulunun da goriisiinii aldiktan sonra rektorlige
sunmak,

e Fakiiltenin birimleri ve her diizeydeki personeli iizerinde genel gozetim ve denetim gorevini
yapmak,

e Bukanunile kendisine verilen diger gorevleri yapmaktir.

e Fakiiltenin ve bagl birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve
gelistirilmesinde gerektigi zaman giivenlik 6nlemlerinin alinmasinda, 6grencilere gerekli sosyal
hizmetlerin saglanmasinda, egitim - 6gretim, bilimsel aragtirma ve yayini faaliyetlerinin diizenli bir
sekilde yiiriitiilmesinde, biitiin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve
kontrol edilmesinde ve sonuglarinin alinmasinda rektore karsi birinciderecede sorumludur.

Ayrica,

e Fakiilte vizyonunu ve misyonunu belirleyerek, ¢alisanlarla paylagsmak ve gerceklestirilmesini
takip etmek.

e Fakiilteyi iniversite senatosunda ve tiniversite diginda temsil etmek.

e  Fakiiltenin stratejik planinin ve yillik faaliyet raporlarinin hazirlanmasini saglamak.

e Fakiilte kalite gelistirme galigmalarinin diizenli bir bigimde yiiriitiilmesini saglamak.

e Yukaridabelirtilen gérev ve sorumluluklari ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak.

e Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

e Imza yetkisine sahipolmak.

e Afyon Kocatepe Universitesinin temsil yetkisini kullanmak.

e Harcama yetkisine sahip olmak.

e Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar: isleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

e 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nda ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak.
e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak.

Bu dokiimanda acgiklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... T N

Fakiilte Dekam

ONAYLAYAN
...... O e

Rektor

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Dekan Yardimcist (Egitim-Ogretim Isleri)

Ust
Dekan
Yonetici/Yoneticileri
Astlan Veteriner Fakiiltesi Akademik ve Idari Personeli

Vekilet Eden

Dekan Yardimcisi (Idari Mali Isler)

Gorevin Kisa Taninm

Ilgili Mevzuat Cercevesinde, Afyon Kocatepe Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen vizyon,
misyon, amag ve ilkeler dogrultusunda; Fakiiltenin vizyon ve misyonunu gergeklestirmek igin
egitim-6gretimin ve idari islerin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine goére planlanmasi,
orgiitlenmesi, yonlendirilmesi, koordineedilmesi, kararlaralinmasivedenetlenmesi.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak.

Dekanin gérevi baginda bulunmadigi zamanlarda vekalet etmek.

Birimin tiim sevk ve idaresinde Dekana birinci derecede yardimci olarak Dekan adina
ogretimelemanlarinin dersleri diizenli olarak yiiriitmelerini saglamak, kontrol etmek.

Fakiiltede egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak amaciyla egitim- 6gretim
faaliyetlerini ilgilendiren mevzuat siirekli takip etmek.

Fakiiltenin egitim-6gretim sistemiyle ilgili sorunlarini tespit ederek ¢oziime kavusturmak ve
egitim-6gretim yili sonlarinda ve istendiginde Fakiiltenin egitim-6gretim durumuna iligkin
Dekana raporvermek.

Fakiiltedeki Kkalite gelistirme ¢aligmalarinin yapilmasinda ve Yillik Birim Faaliyet
Raporlariin hazirlanmasinda Dekana yardimci olmak.

Miifredat, ders igerikleri, ders planlari, dersliklerin dagilimi, sinav programlar ile ilgili
caligmalar1 planlamak ve uygulamak.

Fakiiltede gergeklestirilen smavlarin  hazirlanmasini, sinav tarih, saat ve yerlerin
belirlenmesini, gozetmenlerin tayin edilmesini ve sinavlarin diizenli olarak yapilmasini
saglamak.

Yeni gelen 6grencilere, boliimler tarafindan oryantasyon programi uygulanmasinda yardimei olmak.
Opgrencilerin sportif ve kiiltiirel etkinlikler kapsamindaki izinlerini degerlendirmek ve ilgili
birimler tarafindan gerekli islemlerin yapilmasini saglamak.

Ogrencilerin ders muafiyetleri, siav sonuglarma yapilan itirazlar1 ile mazeret smav isteklerini
degerlendirmek, kayit dondurma isteklerini degerlendirmek ve 6grenci disiplin olaylart ile ilgili
caligmalar1 yaparak sonuglandirmak.

Fakiilte biinyesinde boliim/anabilim dali bazinda ders dagilimlarmin dengeli ve makul bir sekilde
yapilmasini saglamak.

Fakiilte tarafindan 6grenciye yonelik diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum,
seminer, yemek, gezi, teknik gezi gibi etkinlikleri organize etmek.

Egitim triinlerinin tanitimi ve satis1 i¢in gelen kisi ve kuruluglari kabul etmek, talep ve
sunumlarini dinlemek.

Diger dekan yardimcisiin (idari - Mali ijer) gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda onun
Gorevlerini yapmak.

Dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger gorevleri yapmak.

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar igleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

DekanYardimcisi, gorevleriveyaptigitiimis/islemlerdendolayiDekana karsisorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

2547 say1l Yiiksekogretim Kanunu’nda yazili olan niteliklere sahip olmak.
Yonetici niteliklerine sahip olmak.

Bu dokiimanda acgiklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... O e

Fakiilte Dekan Yardimcisi

ONAYLAYAN
...... O

Fakiilte Dekam

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| il Yayin Tarihi
Gorev Unvan Dekan Yardimeisi (idari- Mali Igler)
Ust
Yonetici/Yoneticileri Dekan
Astlar Veteriner Fakiiltesi Akademik ve Idari Personeli
Vekailet Eden Dekan Yardimcist (Egitim Ogretim)

Gorevin Kisa Taninm

flgili Mevzuat Cergevesinde, Afyon Kocatepe Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen vizyon,
misyon, amag ve ilkeler dogrultusunda; Fakiiltenin vizyon ve misyonunu gerceklestirmek igin
egitim-6gretimin ve idari islerin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine gore planlanmasi, 6rgiitlenmesi,
yonlendirilmesi,koordineedilmesi, kararlaralimasivedenetlenmesi.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak.

Dekanin gorevi baginda bulunmadigi zamanlarda vekalet etmek.

Fakiiltede idari ve mali islerin diizenli bir gekilde siirdiiriilmesini saglamak amaciyla mevzuati
stirekli takipetmek.

Fakiiltenin idari ve mali isleri ile ilgili sorunlarin tespit edilmesi, ¢6ziime kavusturulmasinda
Dekana yardimci olmak.

Fakiiltenin ~ Stratejik Plani’nin  hazirlanmasinda, Yillilk Birim Faaliyet Raporlarmin
hazirlanmasinda ve Fakiilte Kalite Gelistirme galismalarinin yiiriitiilmesinde Dekana yardimci
olmak.

Ders gorevlendirme formlarinin diizenlenmesi ve kontroliinii saglamak.

Akademik ve idari personelin kadro, izin ve diger 6zIiik islemlerini takip etmek.

Sivil savunma hizmetlerinin ve giivenlik hizmetlerinin takibini yapmak, mevzuata uygun olarak
yiiriitiilmesini saglamak.

Calisma ortamlarinda ve laboratuvarlarda, is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlarin
uygulanmasi konusundagerekliuyarilar1yapmak, 6nlemlerinalinmasini saglamak.

Diger dekan yardimcisinin (Egitim-Ogretim Iferi) gorevi basinda bulunmadig zamanlarda onun
gorevlerini yapmak.

Dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger gorevleri yapmak.

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar1 isleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

DekanYardimcisi, gorevleriveyaptigitimis/islemlerdendolay1 Dekanakargisorumludur.

Gorevin Gerektirdigi .
Nitelikler o

2547 say1l Yiiksekogretim Kanunu’nda yazili olan niteliklere sahip olmak.
Yonetici niteliklerine sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... Y

Fakiilte Dekan Yardimecisi

ONAYLAYAN
...... R

Fakiilte Dekam

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE ONIVERSITES] ilk Yayin Tarihi
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No
Gorev Unvam Fakiilte Yo6netim Kurulu

Ust Yonetici / Yoneticileri | Fakiilte Dekani

Astlan

Birimde gérev yapan tiim calisanlar.

Vekilet Eden

Gorevin Kisa Tanmim

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu, Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi ve
Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda
Uyulacak Esaslara Iliskin Yonetmelik cercevesinde basta egitim-ogretim olmak iizere Kurul
giindemine gelen idari ve akademik her tiirlii konuyu goriismek ve karara baglamak.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununda belirtilen asagidaki gorevleri yapmak:

e Fakiilte kurulunun kararlari ile tespit ettigi esaslarin uygulanmasinda Dekana yardim
etmek.

e Fakiilteegitim-Ggretim, plan ve programlari ile takviminin uygulanmasini saglamak.

e Fakiiltenin biitge tasarisini hazirlamak.

e Deckanin Fakiilte Yonetimi ile ilgili getirecegi biitiin islerde karar almak.

o Opgrencilerin kabulii, ders intibaklar ve ¢ikariimalart ile egitim-6 gretim ve smavlarina ait
islemleri hakkinda kararvermek.

e 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu ile verilen diger gorevleri yapmaktir.

Nitelikler

Gorevin Gerektirdigi

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda acgiklanan gorev tanimint okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
...... T

Fakiilte Yonetim Kurulu Baskan

ONAYLAYAN
...... T s

Fakiilte Dekani

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Fakiilte Kurulu

Ust Yonetici/Yoneticileri | Fakiilte Dekani

Astlan

Birimde gérev yapan tiim ¢alisanlar.

Vekilet Eden

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu, Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi ve

Gorevin Kisa Tanim Yiiksekogretim Kurumlarinda Veteriner egitimi bagta olmak {izere Fakiiltenin idari ve akademik

konularini gériismek ve karara baglamak.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ile verilen asagidaki gorevleri yapmak:

e  Fakiiltenin, egitim-6gretim, bilimsel aragtirma ve yayim faaliyetleri ve bu
faaliyetlerle ilgili esaslari, plan, program ve egitim - Ogretim takvimini
kararlastirmak,

Fakiilte yonetim kuruluna tiye segmek.
Bu kanunla verilen diger gorevleri yapmaktir.

Nitelikler

Gorevin Gerektirdigi

e 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
...... T

Fakiilte Kurulu Bagkani

ONAYLAYAN
...... T N

Fakiilte Dekam

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Bolim Bagkani

Ust
Dekan
Yonetici/Yoneticileri
Astlar Fakiiltenin Akademik ve idari Personeli

Vekalet Eden

Boliim Ogretim Elemanlar

Gorevin Kisa Tanmimu

lgili Mevzuat Cergevesinde, Afyon Kocatepe Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen vizyon,
misyon, amag Ve ilkeler dogrultusunda; Fakiiltenin vizyon ve misyonunu

Gergeklestirmek i¢in egitim-6gretimin ve idari islerin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine gore
planlanmas, 6rgiitlenmesi, yonlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar alinmasi ve denetlenmesi.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak.

Boliim kuruluna baskanliketmek.

Boliimiin ihtiyaglarini Fakiilte Dekanligina yazili olarak rapor etmek.

Boliimiin ders dagilimmin dgretim elemanlar: arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini
saglamak.

Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak.
Boliimiinegitim-6gretimleilgilisorunlarinitespitetmek, Fakiilte Dekanhginailetmek.
Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarm verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina
yonelik olarak Boliimdeki ogretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olugmasini
saglamak.

Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.

Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglamak.

Fakiilte Kurulunakatilarak kurula b6liim hakkinda gerekli bilgileri sunmak.

BoliimBagkani, gérevlerive yaptigi timig/islemlerden dolay1 Dekanakargisorumludur.

Nitelikler

Gorevin Gerektirdigi

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda yazili olan niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... O N

Boliim Baskani

ONAYLAYAN
...... T N

Fakiilte Dekam

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No
Gorev Unvani Anabilim Dali1 Bagkani
Ust .
Yonetici/Yoneticileri | D0 um Baskan:
Astlar Veteriner Fakiiltesi Akademik ve Idari Personeli

Vekilet Eden

Anabilim Dali Ogretim Elemanlari

Gorevin Kisa Tamimu

Tlgili Mevzuat Cergevesinde, Afyon Kocatepe Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen vizyon,
misyon, amag ve ilkeler dogrultusunda; Fakiiltenin vizyon ve misyonunu gergeklestirmek igin
egitim-6gretimin ve idari islerin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine gore planlanmasi,
orgiitlenmesi, yonlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlaralinmasi ve denetlenmesi.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak.

Anabilim Dali kurullarina bagkanlik etmek.

Anabilim Dalinin ihtiyaglarin1 Boliim Bagkanligina yazili olarak rapor etmek.

Anabilim Dali ders dagiliminin 6gretim elemanlart arasinda dengeli sekilde yapilmasini
saglamak.

Anabilim Dalinda egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiirilmesini saglamak.

Anabilim Dalinin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek ve gerektiginde Bolim
Bagkanligina iletmek.

Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina
yonelik olarak Anabilim Dalindaki O6gretim elemanlar1 arasinda bir iletisim ortaminin
olusmasini saglamak.

Anabilim Dali 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarmi saglamak.

Fakiilte Kurulu igin Anabilim daliile ilgili gerekli bilgileri saglamak.

Anabilim Dali Bagkani, gorevleri ve yaptigi tiim ig/islemlerden dolay1 Béliim Bagkanina karst
sorumludur.

Nitelikler

Gorevin Gerektirdigi

2547 say1l1 Yiiksekogretim Kanunu’nda yazili olan niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... O N

Veteriner Fakiiltesi Anabilim Dalh Baskani

ONAYLAYAN
...... O N

Fakiilte Dekam

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

Ust
Yonetici/Yoneticileri

AFYON KOCATEPE UN]VERSIiTESi ilk Yayin Tarihi
VETERINER FAKULTES Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No
Gorev Unvam Ogretim Uyesi

Dekan, Dekan Yardimcisi, Boliim Bagkani

Astlan

Vekilet Eden

Gorevin Kisa Tanmimu

Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine katilmak

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket

etmek.
e Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak.

e  Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak, sinavlarin programdaki

tarih ve saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

e Ogrenci damismanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin boliim ve cevreye uyum

saglamalarina yardime1 olmak.
e  Bilimsel aragtirmalar ve yayinlar yapmak.

e  Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek.
e  Dekanlik ve Boliim Bagkanliginin 6ngordiigii toplantilara katilmak, faaliyetlere

destek vermek.

e Sorumlusu oldugu derslik, uygulama laboratuvar: vb. mekanlarda yapilacak
degisiklikler ve onay i¢in boliim bagkanligindan gerekli izinleri zamaninda almak.

e  Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

e  Boliimiin egitim-dgretim faaliyetleri, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil

yapilmasi gereken ¢aligmalarina destek vermek.

e  Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile ilgili ¢alismalara katilmak.

e Oziirlii ve yabanci uyruklu dgrencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

e  Ek ders 6demelerine esas teskil eden F1 ve F2 formlariin zamaninda ve eksiksiz

olarak tahakkuk birimine ulagtirmak.

e  Lisans, yiiksek lisans ve doktora programina katilan 6grencilerin devamsizlik ve
basarisizlik nedenlerini aragtirmak, sonuglarini Béliim Bagkanina bildirmek.

e  Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde B6liim Bagkanina sunmak.

e  Fakiiltenin etik kurallarma uymak, hassas ve riskli gorevleri dikkate almak

e  Dekan ve Boliim Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

e 657 sayili Devlet Memurlar: Kanununda ve 2547 sayili YOK Kanununda belirtilen niteliklere sahip

olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... O e

Ogretim Uyesi

ONAYLAYAN
...... T N

Fakiilte Dekam

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Arastirma Gorevlisi

Ust

Yonetici/Yoneticileri

Dekan, Dekan Yardimcisi, Boliim Bagkan1 Anabilim dali Baskani

Astlan

Vekilet Eden

Gorevin Kisa Taninm

Arastirma yapmak, yiiksek lisans ve doktora programlarina katilmak, egitim-6gretim faaliyetlerinde
Ogretim liyelerine yardimci olmak.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

e  Yiiksekdgretim Kanunu’nun da belirtilen amag ve ilkelere, 3/p ve 33. maddelerinde
belirtilen gorev tanimina uygun hareket etmek.

e  Bilimsel arastirma ve faaliyetlerin yapilmasinda hazir bulunmak, bunlarin
gerceklestirilmesine yardime1 olmak.

e  Mezuniyet toreni ve uyum progranu ile ilgili verilen gérevleri yapmak.

e  Spor etkinliklerinde Fakiilteyi temsil eden 6grenci gruplarina 6nderlik etmek.

e  Ders ve siav programlarinin hazirlanmasi ¢aligmalarina katilmak.

. Ogrenci danismanlik hizmetlerinde dgretim {iyelerine yardime1 olmak.

e Bilimsel aragtirma ve faaliyetlerde bulunmak, yaymlar yapmak.

e  Yiiksek lisans ve doktora programlarina katilarak akademik kariyer yapmak.

e  Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

e  Fakiiltenin etik kurallarina uymak, hassas ve riskli gorevleri dikkate almak.

e  Boliim ve Dekanlikta yapilacak her tiirlii akademik ve idari faaliyetler hususunda
yoneticilere destek olmak,

e  Fakiilte ile ilgili toplantilara ve temsillere katilmak.

e  Fakiilte yonetiminin ve 6gretim liyelerinin verecegi diger gorevleri yapmak.

Nitelikler

Gorevin Gerektirdigi e 657 say1li Devlet Memurlar1 Kanununda ve 2547 sayili YOK Kanununda belirtilen niteliklere sahip

olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
...... T

Arastirma Gorevlisi

ONAYLAYAN
...... O

Fakiilte Dekam

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Ogretim Gorevlisi

Ust
Yonetici/Yoneticileri

Dekan, Dekan Yardimcisi, Boliim Baskani Anabilim dali Bagkani

Astlan

Vekilet Eden

Gorevin Kisa Taninm

Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine katilmak

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve
ilkelere uygun hareket etmek.

Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak.

Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak, sinavlarin
programdaki tarih ve saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin boliim ve gevreye uyum|
saglamalarina yardimet olmak.

Bilimsel aragtirmalar ve yaymlar yapmak.

Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek.
Dekanlik ve Boliim Bagkanliginin 6ng6rdiigii toplantilara katilmak, faaliyetlere
destek vermek.

Sorumlusu oldugu derslik, uygulama laboratuvari vb. mekanlarda yapilacak
degisiklikler ve onay i¢in boliim baskanligindan gerekli izinleri zamaninda
almak.

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile ilgili ¢aligmalara katilmak.
Oziirlii ve yabanci uyruklu égrencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

Ek ders 6demelerine esas teskil eden F1 ve F2 formlarinin zamaninda ve eksiksiz
olarak tahakkuk birimine ulastirmak.

Lisans programina katilan 6grencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini
aragtirmak, sonuc¢larmi Boliim Bagkanina bildirmek.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

657 sayil Devlet Memurlar1 Kanununda ve 2547 say1li YOK Kanununda belirtilen niteliklere sahip

olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... O

Ogretim Gorevlisi

ONAYLAYAN
...... O

Fakiilte Dekam

Sayfa Basina Do6n




T.C.

. . Dokiiman No
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI

: IVERS ilk Yayin Tarihi
VETERINER FAKULTES] Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No
Gorev Unvam Muayene Kabul Komisyonu
Ust Yonetici/Y oneticileri Fakiilte Dekan1
Astlar Komisyon Uyeleri
Vekélet Eden -
Tlgili mevzuat gergevesinde onay goren ihale konusu gereksinim ve hizmet alimlarinin gegici ve
kesin kabullerini yapmak; idareye teslim edilen malin veya yapilan isin belirtilen
Gorevin Kisa Tanim sartlara uygun olup olmadigini incelemek ve Satin Alma Komisyonu tarafindan satin
alinan tiim malzemelerin standartlara ve ihtiyaglara uygun olup olmadigini
belirlemektir.
e Onay goren ihale konusu gereksinim ve hizmetalimlarinin gegici ve kesin kabullerini
yapmak.

e Uygunlukigeren karar ve kabul tutanagin1 imzalamak.

e Kabul edilmeyen mal veya hizmeti iade etmek veya diizelttirmek.

e Muayeneve Kabul Komisyonunda alinan kararlari Dekanlik Makamina bildirmek.
e Muayene ve Kabul Komisyonu Dekana karg1 sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler | 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
...... Y B

ONAYLAYAN
....... T

Fakiilte Dekam

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yayin Tarihi
Gorev Unvam Satin Alma Komisyonu
Ust Yonetici/Yoneticileri Fakiilte Dekant
Astlar Komisyon Uyeleri

Vekilet Eden -

Ilgilimevzuatgergevesinde, Fakiilteihtiyaclari dogrultusundaolugan malzemeleri tespit etmek

Gorevin Kisa Tanum ve satin almak tizere gerekli is ve iglemleri yiiriitmektir.

o Fakiilteihtiyaglaridogrultusunda olugan malzemeleritespitetmek ve satin almak
tizere gerekli is ve islemleri yapmak.

o Fakiiltede ihtiyag duyulan demirbas, bakim onarim ve sarf gibi her tiirlii malzeme veis giicii
ileilgiliihtiyaglarin kargilanmasiigingerekliisleri yapmak ve yiiriitmek.

o Alinacak malzemelerleilgili piyasa aragtirmas: yapmak.

e Eniyi malzeme veya is giiciinii en uygun fiyata almak.

o Satinalmaileilgili biitge planlamasina yardime1 olmak.

o Satin AlmaKomisyonundaalinan kararlari Dekanlik Makamina bildirmek.

o Firmalardan gelen teklif mektuplari dogrultusunda piyasa fiyat aragtirma tutanagi
diizenlemek ve enuygun fiyati veren firmayi gerektiginde s6zlesme imzalamak iizere
Dekanliga davet etmek.

o Alimiyapilacak olan mal ve malzemenin hangi tarihte teslim edilecegine dair ve ne kadar
bedelle firmada kaldigini sozlesmede belirtmek.

o Firmanin belirttigi tarihte teslim ettigi mal ve malzeme faturasini kontrol ederek
Dekanlik Makamina teslim etmek

o Satin Alma Komisyonu Dekana karsi sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler | 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
....... Y

ONAYLAYAN
....... Y

Fakiilte Dekam

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Fakiilte Sekreteri

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Fakiilte Dekan Yardimcilar

Astlan

Fakiilte Idari Personeli

Vekalet Eden

Sef, Memur

Gorevin Kisa Tamimu

Afyon Kocatepe Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun
olarak; Fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi
gergeklestirmek igin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun
olarak yiirtitiilmesi amaciyla caligmalari yapmak, planlamak, yonlendirmek, koordine etmek
ve denetlemek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e  Fakiiltenin Giniversite i¢i ve disi tiim idari islerini yiiriitmek,

e  Fakiilte Kurulu ve fakiilte yonetim kurulunun raportdrliigiinii yapmak,

e  Fakiiltedeki idari personelin kisisel dosyalarini tutmak, takip etmek ve
istenildiginde {ist makamlara gerekli bilgileri saglamak,

e Ust makamlarca istenildiginde, 6grencilere iliskin bilgileri danismanlardan
alarak ilgili makama sunmak,

e  Fakiilteye ait tiim i¢ ve dig yazismalar1 yapmak, takip etmek ve kaydini
tutmak,

e Ogretim elemanlarina ders ici ve ders dis1 sorunlarin ¢dziimiinde yardimer
olmak, derslerin etkin bigimde yiiriitiilmesi i¢in gerekli yardim ve destegi
saglamak,

e Ogretim elemanlarinin gereksinimi olan ders araglarini saglamak, bakim ve
onarimini yaptirmak, Gerekli evraklarin onay ve tasdikini yapmak.

e 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunun 33. maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi gorevini yliriitmek.

e  Akademik ve idari personelin 6zliik haklar1 iglemlerinin yiiriitiilmesini
saglamak.

e Idari ve yardime1 personelin izinlerini Fakiiltedeki is akis siireglerini
aksatmayacak sekilde diizenlemek.

e  Tasarruf tedbirlerine uygun hareket edilmesini saglamak

e  Personel arasinda adil isbdliimii yapilmasini saglamak, kilik kiyafetleri ile
gorevini yerine getirip getirmediklerini denetlemek, gerekli durumlarda idari
personelin gorev alanlar1 ve birimlerini diizenlemek.

e Fakiilteye ait depolarin diizenli tutulmasini saglamak

e EBYS’den gelen evraklarin havalesini yaparak kaydedilmesini, birim igi
yonlendirilmesini ve sonuglandirilmasini saglamak.

e  Fakiilte icin gerekli olan her tiirlii mal ve malzeme alimlarinda yapilmast
gereken iglemlerin tagimir kayit yetkilisi tarafindan yapilmasini saglamak.

e Cevre temizlik, bakim ve onarim hizmetlerinin diizenle yiiriitilmesini
saglamak ve denetlemek.

e  Fakiiltede agilacak kitap sergileri stantlari ile asilmak istenen afis ve benzeri
duyuru taleplerini incelemek, denetlemek.

e  (Caligma ortaminda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi
konusunda gerekli uyarilar1 yapmak, kapi ve pencerelerin mesai saatleri
diginda kapali tutulmas1 konusunda uyarilarda bulunmak.

Fakiilte Sekreteri Dekana Kkarsi birinci derecede sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

657 ve 2547 sayili kanunlarda yazili olan niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

....... Y

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
....... Jovvvid vuninanen

Fakiilte Dekam

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE ONIVERSITES] ilk Yayin Tarihi
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No
Gorev Unvani Maas Mutemedi

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Astlan

Vekilet Eden

Fakiiltede gorevli Genel Idari Hizmetler simifi personeli

Gorevin Kisa Taninm

Ilgili Mevzuat Cergevesinde, Maas islemleri ile ilgili gorevleri yerine getirmek.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

e  Personel maaslari hazirlamak

e Ise giris ve ayrilis bildirgeleri diizenlemek

e  SGK pirim 6demeleri yapmak

e  Fiili hizmet zammi puantaj ve bordrolarini hazirlamak

Akademik ve idari personelin gérevden ayrilma ve emeklilik islemlerini takip etmek
ve sonuglandirmak

Akademik ve idari personelin dogum, evlenme, 6liim vb. 6zliik haklarini takip etmek
Birimlerde gorev yapan akademik ve idari personelin listelerini hazirlamak ve giincel

tutulmasini saglamak,
e  Siirekli is¢ilerin Puantajlarint hazirlamak
e  Gorev alani ile ilgili Kanun ve mevzuatlari takip etmek

e  Fakiiltemizde gorevlendirilen akademik ve idari personele iliskin personel dosyast

acmak ve personel ile ilgili her tiirlii islemin bir 6rnegin dosyasina takilmasini
saglamak.

e  EBYS sisteminde birimiyle ilgili yazigmalar1 takip ederek sonuglandirmak,

e YOK Destek Burslarmin Tahakkukunu yapmak

e Amirlerin verdigi benzer nitelikteki gorevleri yerine getirmek.

e  Gorev alani itibariyle yiirtitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine kars1 sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

e 657 Sayili DevletMemurlari Kanunu’nda belirtilengenel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... O

Maas Mutemedi

ONAYLAYAN
...... O .

Fakiilte Sekreteri

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Yonetici Sekreteri

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Astlan

Vekilet Eden

Fakiiltede gorevli Genel Idari Hizmetler simifi personeli

Gorevin Kisa Taninm

Dekanligin sekreterlik hizmetlerinin etkin ve verimli bir sekilde yerine getirilmesi.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Gorev tanimi gergevesinde Dekanlik birimi ile ilgili tiim rutin islerin ve
organizasyonlarin yapilmasi, yazismalarin siirdiiriilmesi, diizenlenmesi ve takibi
Dekanliga ait dosya isleri ve arsivlerin olusturulmasi, takibi

Ebys sisteminde birimiyle ilgili yazigmalar takip etme ve sonuglandirma

Dekanlik birimi giinliik planin olusturulmasi ve takibi

Dekanlik birimi odalar, yazilar, arsivler vb giivenliginin saglanmasi

Yonetim Kurulu, fakiilte kurulu fakiilte igerisinde ki evraklarin imzaya sunulmasi ve
imzalar tamamlandiktan sonra yonetim kurulu, fakiilte kurulu evraklarini ilgili
defterlere yapistirilarak evraklarin giivenligini saglamak.

Protokol ve telefon listesini takip edip giincellemek.

Fakiilteye gelen evraklar kayit altina alip say1 numaralarin1 EBYS sistem
gergevesinde vermek ve bu evrakin hangi dosyaya ait ise yerine ulagmasini saglamak.
Giden evraklarim hangi sekilde postaya verilmesi gerekiyor ise iadeli, taahhiitlii, adi
posta gibi evraklarini diizenlemek pulunu yapistirmak ve PTT ye ulasimini saglamak.
Fakiilte igerisinde izin kullanan akademisyen ya da idari personelin izin belgelerini

takip etmek ve saklanmasini saglamak.

e Yurtici ve yurtdis1 gérevlendirilen fakiilte personelinin kayitlarii tutarak
istenildiginde gerekli bilgileri vermek.

. Gorev tanimu gergevesinde verilen diger isleri gerceklestirmek

. Gerekli oldugunda diger Fakiilte birimlerine yardimci olmak

e Gorev alani itibariyle yiirtitmekle yiikiimli bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine karsi sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... O e

Yonetici Sekreteri

ONAYLAYAN
...... O .

Fakiilte Sekreteri

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Ogrenci Isleri Gorevlisi

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Astlan

Vekilet Eden

Fakiiltede gorevli Genel Idari Hizmetler simifi personeli

Gorevin Kisa Tanmimu

Ilgili Mevzuat gercevesinde, Fakiilte dgrencilerinin egitim-gretim konularindaki is ve islemlerinin
dogru ve zamaninda yapilmasini saglamak.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Fakiilte 6grencilerinin egitim-6gretim konularindaki ig ve islemlerini yapmak.
Ogrenci islerine havale edilen evraklar ve 6grenci islemlerine iliskin her tiirlii yazismayi
yapmak.

Hazirlik Oncesi ve Sonras Yeterlilik siavi ile ilgili tiim yazismalar1 yapmak.

Afyon Kocatepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ve ilgili
yonetmelik degisiklerini ve ilgili mevzuati siirekli takip etmek, gerekli duyurular1 yapmak.
Ogrencilerin, not durum belgesini, kayit dondurma, &grenci disiplin sorusturmalari
sonucunu vb. dokiimanlari hazirlamak.

Ogrenci bilgilerinin ve notlarmin otomasyon sistemine girilmesini takip etmek.

Disiplin sorusturmasi agilan Ggrencilerin  sorusturmact gérev yazigmalarini yapmak,
sorugturma raporlarimi takip etmek ve sonuglarmi Rektorliige bildirmek, cezalarini
sicillerine islemek.

Kismi zamanli ¢alisan 6grencilerin miiracaatlarin1 almak, listelerini hazirlamak, Saghk Kiltiir
ve Spor Daire Bagkanligina bildirmek ve puantajlarini hazirlayarak Rektorliige bildirmek.
Sinav evrakinin teslim edilmesi iglemlerini takip etmek.

Bilgi Edinme Biriminden &grencilerle ilgili gelen bilgi ve belge talepleriyle ilgili
yazigmalari hazirlamak.

Ogrencilerin not itirazina iliskin yazigmalar1 yapmak.

Kurulkarar1 ile devamsizliktan kalan 6grenciler ileilgili yazigmalar: yapmak.

Degisim programlart ile ilgili yazigmalar: yapmak ve takip etmek.

Ogrencilerin sorularini cevaplandirmak ve onlari dogru yonlendirmek.

Gorevleriyleilgili evrak, taginir ve taginmaz mallari korumak, saklamak.

Memur, yaptigi is/islemlerden dolay1 Fakiilte Sekreterine ve Dekana karsi
sorumludur.

Nitelikler

Gorevin Gerektirdigi

657 Sayil1 Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Bu dokiimanda acgiklanan gérev tanimini okudum.
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Fakiilte Sekreteri

Sayfa Basina Do6n




T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI
GOREV TANIMI

Dokuman No
ilk Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No

Gorev Unvam Personel Isleri Gorevlisi

Ust Yonetici/Yoneticileri Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Astlan

Vekalet Eden

Fakiiltede gorevli Genel Idari Hizmetler simifi personeli

Gorevin Kisa Taninm

Ilgili Mevzuat Cergevesinde, Fakiilte akademik ve idari personelinin 6zliik haklarma
iligkin is ve igslemlerinin yerine getirilmesi ile gorev, yetki ve sorumluluk alani igerisinde
bulunan yazigmalarinhazirlanmasi.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Personelin géreve baglama, ayrilma yazigmalarini yapmak.

Personele gelen teblig yazilarinin ve duyurularin ilgili personele iletilmesini saglamak.
Personelin yurt i¢i ve yurt dig1 gorevlendirme yazigmalarin1 yapmak.

Personelin almig oldugu saglik raporlarini hastalik izin oluruna cevirerek AKU personel
programina girmek, gerekli kesintinin yapilmast i¢in tahakkuk islerine vermek, kadrosu baska
birimlerde olanlarin birimleriyle yazisma islemlerini yapmak.

Personel isleri ile ilgili Fakiilteye gelen ve giden tim yazigmalarin takibini yapmak,
cevaplarinin zamaninda yazilmasini saglamak.

Fakiiltenin akademik personel ihtiyaci, alimi, kadro talepleri ve ilgili yazismalarini
hazirlamak.

Personelin dogum 6ncesi ve sonrast ile dogum yardimi, evlenme izni, 6liim izni vb. 6zlik
haklarm takip etmek.

Personel 6zlik dosyalariniolugturmak.

Akademik personelin gorev siiresi uzatimi yazigmalarini takip etmek.

Akademik ve idari personelle ilgili birim adina yapilacak anket ¢aligmalarini yiiriitmek ve

ilgili birimlere iletilmesini saglamak.

Personelin disiplin islerine ait yazigmalar1 yiiriitmek.

Personelin gorev atama ve gorev degisiklik yazilarini hazirlamak.

Personelin yillik, mazeret, hastalik izinlerinin takibini yapmak ve AKU personel programina
girmek.

Personelin yurtdisi izin istekleri ile ilgili yazigmalar1 yapmak.

Siirekli ig¢i kadrosuna tabi personelin puantaj, mesai takip vb. formlarini diizenlemek,
yazigmalarin1 yapmak.

Yapilan is ve islemlere iliskin kanun, mevzuat ve yonetmelik degisikliklerini siirekli takip
etmek.

Personel ve yazi isleri ile ilgili Dekan, Dekan Yardimcilari ve Fakiilte Sekreteri tarafindan|
verilecek olan diger gérevleri yapmak.

Gorev alani itibariyle yiiritmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin  yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine karsi sorumludur.

Nitelikler

Gorevin Gerektirdigi

657 Sayili DevletMemurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Tahakkuk Isleri Gorevlisi

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekan1, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Astlan

Vekalet Eden

Fakiiltede Gorevli Genel idari Hizmetler Sinifi Personeli

Gorevin Kisa Tanmim

flgili mevzuat cercevesinde Birim Mali ijsmleri ile ilgili gorevleri yerine getirmek.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Tahakkuk biirosuna islem yapilmak iizere gelen mali icerikli evraklarin yasalara
uygunlugunu kontrol etmek ve bu konuda gerekli tedbirleri alarak {ist birimlere bilgi
vermek.

Her tiirli 6demenin zamaninda yapilmasini saglamak, bu konuda gerekli 6nlemleri almak.

Fakiilte kadrosunda bulunan personelin maas, ek ders, mesai iicretleri, yolluk — yevmiye,
6liim ve giyim yardimi, ek 6deme (doner sermaye) iicreti vb. 6demelerine ait bordro, 6deme
emri gibi her tiirlii evraki biitge tertibine ve usuliine uygun olarak hazirlamak, Sosyal Giivenlik
Kurumuna ait yasal bildirimlerini yapmak. Yersiz ddemeler i¢in kisi borcu ¢ikarmak ve tahsilini
saglamak. Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina tahakkuk evraklarini teslim etmek ve takibini
yapmak.

Gorevden ayrilan, goreve baglayan, izinli, raporlu ya da gegici gorevli personelin is ve
islemlerini, personel isleri biirosu ile koordineli olarak takip etmek.

Dekanliga ya da kisilere ait her tiirlii resmi bilgi ve belgenin yonetimin bilgisi disinda ilgisi
olamayan kisilerin eline gegmemesi igin gerekli tedbirleri almak.

Harcama ve tahakkukla ilgili dosyalar1 tutmak, yedeklemek, usuliine uygun olarak]
argivlenmesini saglamak.

Biiro ileilgili gerekli bask, kirtasiye ve sarf malzemelerini temin etmek.

Sorumluluk alaniyla ilgili biitge 6deneklerini siirekli kontrol etmek ve {ist yonetimi bu
konuyla ilgili bilgilendirmek.

Odeme emrine baglanacak taahhiit ve tahakkuk belgelerin icerik ve sayisal olarak tam olmasini
saglamak.
BirimFaaliyetRaporuigingorevalaniileilgilibilgivebelgeleriteminetmekveolusturmak.
Birim biitgesi hazirlik ¢aligmalarina eglik etmek.

Caligmalari gizlilik, dogruluk, verimlilik ve uyum ilkelerine uygun bir sekilde taviz vermeden
yiiriitmek.

Yazigmalart “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkindaki Yonetmeligi “ne uygun
olarak diizenlemek, imzaya ¢ikacak yazilar1 hazirlamak, ilgili yerlere ulagmasini saglamak.
Yapilan is ve islem siirecleriyle ilgili tist yoneticileri bilgilendirmek.

Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Gorev alant itibariyle yiiriitmekle yiikiimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden
dolay1 amirlerine karsisorumludur.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Satin alma Memuru

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Astlan

Vekalet Eden

Fakiiltede gorevli Genel Idari Hizmetler Sinifi Personeli

Gorevin Kisa Tanmimu

Ilgili mevzuat gercevesinde, Birim satin alma ile ilgili isleri yerine getirmek

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Talep neticesinde satin alinmasina karar verilen mal ve hizmetlerin piyasa aragtirmasi islemi
icin gerekli yazigsmalar1 yapmak ve formlar1 diizenlemek, piyasa arastirmasi sonuglanan
islere ait belgeleri ilgili komisyona sunmak.

Birimde yiiriitillen faaliyetlere iliskin kurum i¢i ve kurum digi yazigmalari hazirlamak ve
yoneticilerin onayinasunma.

Onay belgesi, yaklagik maliyet cetveli ve ek belgeleri diizenlemek.

Kamu Thale Kanunu uyarinca Fakiilte biitcesinde ddenek bulunan tertiplerinden ihtiyag olan
mal ve hizmetinsatinalinmasive mevcutbina, arag-gereg, cihaz, makine ve techizatin bakim
ve onarimlarinin yaptirilmast ile ilgili gerekli olan (Onay belgesi, yaklasik maliyet
cetveli, piyasa aragtirma formu, piyasa fiyat arastirma tutanagi, muayene raporu, ddeme
emri belgesi v.b.) belgeleri hazirlamak ve evraklarin takibini yapmak.

Yapilmasi ve yaptiriimasi diigiiniilen iglerin ihale islem dosyalarini hazirlamak ve ihale ile ilgili
stireci takip etmek.

Tiiketim ve demirbas malzeme ihtiyaglarini tespit edip, gerekli malzemelerin ihale ile satin
alim yasal islemlerinin yapilarak gelen malin ambara teslim edilmesini ve resmi kayitlara
alinmasini saglamak.

Sorumluluk alaniyla ilgili biitge ddeneklerini takip etmek ve gerek goriildiigii
durumlarda iist yonetimi bilgilendirmek.

Birim Faaliyet raporu ic¢in goérev alani ile ilgili bilgi ve belgeleri temin etmek ve
olusturmak.

Birim biitgesi hazirlik galismalarina eslik etmek.

Caligmalart gizlilik, dogruluk ve seffaflik ilkeleri ile genel kabul gormiis etik kurallara
uygun bir sekildeytiriitmek.

Yazigmalar “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkindaki Yo6netmelige uygun
olarak diizenlemek, imzaya gikacak yazilari hazirlamak, ilgili yerlere ulasmasini saglamak.
Yapilan ig ve islem siiregleriyle ilgili Gist yoneticileri bilgilendirmek.

Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Gorev  alam1 itibariyle yiiriitmekte yikiimli bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine kars1 sorumludur.

Nitelikler

Gorevin Gerektirdigi

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Tasimuir Kayit Yetkilisi

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Astlan

Vekalet Eden

Fakiiltede gorevli Genel Idari Hizmetler simifi personeli

Gorevin Kisa Tanmimu

Ilgili Mevzuat Cercevesinde, Birim Tasimir islemleri ile ilgili gérevleri yerine getirmek.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Harcama birimince edinilen tagimirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, 6lgerek teslim almak, dogrudan tiikketilmeyen ve
kullanima verilmeyen tagmnirlar1 depoda muhafaza etmek

Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlart kontrol ederek teslim almak,
bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini dnlemek

Tagmurlarin girig ve ¢ikisina iligskin kayitlart tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve taginir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine géndermek.
Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar ilgililere teslim etmek
Tasimirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢calinmaya ve benzeri tehlikelere kars:
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak

Depoda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalar1
harcama yetkilisine bildirmek.

Ambar sayimmini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari
stok

Seviyesinin altina diisen taginirlari harcama yetkilisine bildirmek.

Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklar yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak

Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.
Kayitlarini tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunmak.

Demirbas listelerinin hazirlanarak demirbaslarin bulundugu odalara asmak
Demirbas numaralarinin demirbaglara yapistirilarak kontrolii saglamak

Ekonomik émriinii doldurmus, arizalanmis ve yapilmasit degerinde fazla olan
taginirlarin diisiimii ve Makine Kimya Kurumuna teslim edilmesi iglemlerinin
yapilmast

Fakiiltemiz her mali y1il1 biitge hazirlik islemlerinin yapilmasi

Dogrudan Temin 22/d maddesine istinaden satin alma islemlerinin yapilmasi
(Fakiiltenin ve Egitim Arastirma Uygulama Ciftligi)

Fotokopi, baski, optik okuyucu

Gorev alani itibariyle yiiriitmekte yiikiimli bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine karsi sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

657 Sayili DevletMemurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yayin Tarihi
Gorev Unvani Hizmetli (S) Sehit Yakini
Ust Yonetici/Yoneticileri Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri
Astlar1 -
Vekailet Eden Fakiiltede gorevli sehit yakini temizlik personeli
Gorevin Kisa Tanimi Ilgili genelge cergevesinde evrak islerini yapmak

2018/4 sayili basbakanlik genelgesine gore, 3713 sayili Terorle Miicadele Kanununun|
Ek 1'inci maddesi kapsaminda fakiiltemizde istihdam edilmis olup, Bu haktan yararlanan kamu
schit yakini, gazi ve gazi yakinlarimiz 6grenim durumlari sebebiyle mevzuat geregi hizmetli

Garev, Yetki ve lkadrolarma atanmus sehit ve gazi yakinlari biiro hizmetlerinde gorevlendirilmistir.
Sorumluluklar

Gorevin Gerektirdigi

Nitelikler e 657 Sayili DevletMemurlar: Kanunu’nda belirtilengenel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda acgiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Hizmetli/Siirekli Isci

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Astlan

Vekilet Eden

Fakiiltede gorevli temizlik personeli

Gorevin Kisa Taninm

Ilgilimevzuatgergevesindegeneltemizlikveevraknakilislerigéreviniyerinegetirmek.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Tuvalet Temizligi: Fayanslar, kapilar aynalar cam sille silinecek sular kirecli oldugu
icin hortumla su sicratilmayacak. Zemin yiizey temizleyici ilagla firgalanarak suyla
yikanip ¢ek pasla cekilip kurulanacak. Tuvalet taslar1 pisuarlar Klino ile ilaglanip|
tuvalet fircasiyla fircalanacak. Lavobalar toz vimle lavoba firgasiyla fircalanacak.
Giinde 3 defa tuvaletler temizlenecek.

Calisma odalarinda haftada 2 giin detayl temizlik yapilacak her giin ¢opleri alinacak.
Odalarin temizliginde tuvaletlerde kullanilan paspaslar kesinlikle kullanilmayacak|
masalarin temizliginde temiz bezler kullanilacak. Ayni bez defalarca kullanilmayacak|
her defasinda yikanarak kullanilacak

Dersliklerin laboratuvarlarin atdlyelerin her giin ¢opleri alinacak haftada bir giin|
masalari silinerek detayli temizlik yapilacak.

Merdivenler koridorlar giinde 2 defa siipiiriilecek haftada bir giin kombinat makinesi
ile temizlik yapilacak.

Fakiilte girisi giinde iki defa siipiiriilecek

Dekanlik yonetici odalar1 haftada {i¢ defa temizlenecek

Pencereler 15 giinde bir silinecek

Geri doniisiim kutulart her giin bosaltilacak

Asansorler haftada iki gilin temizlenecek (kirli gortildiigii an, giin beklenmeyecek)
Elektrik prizleri anahtarlar silinecek

Saftlar havalandirma bosluklar1 diizenli kontrol edilerek temizlenecek.

Dekanlik katindaki mavi hali Cuma giinleri elektrikli siipiirge ile siipiiriilecek giinliik]
farasla kaba pislikleri alinacak

Isini bitiren dinlenmeye g¢ekilebilir Normal dinlenme saatleri: (10:00-10:30) —(12.00-
12:30)-15.00-15:30) seklinde olacaktir.

Yillik izinler doniisiimlii olarak kullanilacaktir.

Sinif, laboratuvar, koridor gibi alanlar1 havalandirmak.

Binayi, siniflar1 ve laboratuvarlar1 ders baglamadan 6nce egitim-6gretime hazir hale
getirmek, temiz olmasin saglamak ve takibini yapmak.

Giin sonunda binay1 terk ederken projeksiyon, bilgisayar, yazici, vb. elektronik
aletleri kontrol etmek; kap1 ve pencerelerin kapali olmalarini saglamak; gereksiz
yanan lamba, agik kalmis musluk vb. kapatmak.

Binanin aydinlatma, 1sitma ve sogutma islerini takip etmek.

Binada meydana gelen arizalar1 ve aksakliklari Fakiilte Sekreterine bildirmek.

Gorev alani itibariyle yiirtitmekte yiikiimli bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine karsi sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’ndabelirtilengenel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Yazi Isleri Gorevlisi

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Astlan

Vekilet Eden

Fakiiltede gorevli Genel Idari Hizmetler simifi personeli

Gorevin Kisa Taninm

ilgili Mevzuat Cergevesinde, Yazigmalarla ilgili gérevleri yerine getirmek.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Kurum i¢i/Kurum dis1 Gérevlendirme yazilarinin cevaplandirilmasi.

Yapi Isleri Daire Bagkanhgu ile ilgili yazismalar.

Teshis ve Analiz Laboratuvar: ve Fakiiltemiz Egitim, Arastirma ve Uygulama Ciftligi
ile ilgili yazismalar.

Bilgi Islem Daire Baskanlig ile ilgili yazismalar.

Kismi Zamanli grenci puantajlarmin yapilmasi.

Kurum dis1 yazigmalarn ilgili birime gonderilmesi.

Basin/Yaym ve Halkla Iliskiler ile ilgili yazilarin duyurulmasi.

Giinlii/goriislii yazilarin takibi.

Talep dahilinde belgelerin ilgililere tebligi ve tebelliig belgelerinin arsivlenmesi.
Fakiilte Kurulu iiyeligi, Fakiilte Y6netim Kurulu Uyeligi, Boliim Baskanliklari, ABD
Bagkanliklarinin gorev siirelerinin takibi, atama yazilarinin yazilmasi, arsivlenmesi.
Aras.GoOr. gorev siirelerinin takibi, talep edilmesi ve Personel Daire Bagkanligina
yazilmasi.

Dr.Ogr.Uyelerinin gorev siirelerinin takibi, talep edilmesi, FYK karar1 alinmasi ve
Personel daire bagkanligina yazilmasi.

Kadro galigmalarinin takibi, FK/FYK karari alinmasi, yazismalarinin yapilmasi.

FK Karar1 ve FYK Karar1 alinmasi gereken evraklarin isleme alinmas,
yazigmalarinin yapilmasi, FK ve FYK Kararlarinin ve ilgili evraklarinin arsivlenmesi.
Vetfak Mail adresine gelen mailerin kontrol edilmesi.

Acilan Sorusturmalarda resmi/gayri resmi katiplik yapmak.

Ihtiyac dahilinde diger birimlere yardime1 olmak.

Gorev alani itibariyle yiiriitmekte yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine kars1 sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

e 657 Sayili DevletMemurlari Kanunu’nda belirtilengenel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... O

Yaz isleri Gorevlisi

ONAYLAYAN
...... O .

Fakiilte Sekreteri

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| lIk Yayin Tarihi
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No
Gorev Unvam Laborant

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Astlan

Vekilet Eden

Fakiiltede gorevli Genel Idari Hizmetler simifi personeli

Gorevin Kisa Taninm

Ilgili Mevzuat Cergevesinde, Laborantla ilgili gorevleri yerine getirmek.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

e  Patoloji laboratuvart boliimiine numune kabuliiniin ve 6n hazirliginin yapilmasi
e  Kabul edilen numunenin rutin islemlerinin yapilmasi (doku takip, doku bloklama,
kesit alma, boyama)

e  Rutin islemlerden gegen islemlerin preperat olarak mikroskopta incelenecek sekilde

hazirlanmasi
e  Saklanmasi gereken bloklarin ve preperatlarin uygun sekilde saklanmasi

e  Patoloji laboratuvarinda numune ¢aligmalarinda gerekli sarf malzemelerin hazirlanip

uygun kosullarda muhafaza edilmesi

e  Rutinde kullanilan laboratuvar malzemelerinin ve cihazlarinin takip edilmesi,
kontrollerinin yapilmasi ve kayit altina alinarak eksik oldugu durumlarda birim
sorumlusuna haber verilmesi

e  Laboratuvar arag gereglerinin ve ¢alistiklar1 cihazlarin temizlik ve dezenfeksiyonu

e  Her tiirlii hasta ve test sonug bilgisinin giivenlik altina almmasi

e  Laboratuvar Giivenligi Rehberine uygun hareket etmek

e  Laboratuvar sorumlusunun verdigi gorevleri yerine getirmek

e  Gorev alani itibariyle yiiritmekte yiikiimli bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine karsi sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

e 657 Sayili DevletMemurlari Kanunu’nda belirtilengenel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... O

Laborant

ONAYLAYAN
...... O e

Fakiilte Sekreteri

Sayfa Basina Do6n




AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI

T.C. Dokiiman No

. IVERS ik Yayin Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Doéner sermaye

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Astlan

Vekalet Eden

Fakiiltede gorevli Genel Idari Hizmetler simifi personeli

Gorevin Kisa Tanmimu

Ilgili Mevzuat Cercevesinde, Doner sermaye ilgili gorevleri yerine getirmek.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Fakiilte doner sermaye gelir biit¢esinin hazirlanmasini ve elde edilen gelirleri biitge
tertiplerine uygun bir sekilde kayitlara alinmasini saglar.

Fakiilteye ait doner sermaye alt birimlerince {iretilen mal-hizmetlerin birim fiyatlariimn
Fakiilte Yonetim Kurulunca belirlenmesi i¢in gerekli yazigsmalari yapar.

Fakiilte Yonetim Kurulunca belirlenen birim fiyatlar dogrultusunda gerekli satis ve
faturalandirma islemlerini takip eder.

Gelir elde edilmesi esnasinda hazirlanan fatura ve muhasebe yetkilisi makbuzlarinmn
muhasebelestirilmesini ve muhasebe kayitlari ile fakiilte kayitlarmm birbirini tutmasini
saglar.

Fakiilte doner sermaye gider biitgesinin hazirlanmasini ve yapilan harcamalarin gider
biitgesine uygunlugunu saglar.

Fakiilteye ait doner sermaye birimlerinin faaliyetleri esnasinda ihtiyaci olan mal hizmet
alimlart i¢in gerekli piyasa aragtirmasini yapar onay neticesinde satin alma iglemini
gerceklestirir.

Elektrik-su-telefon internet gibi 6demeleri devamlilik arz eden 6demelerin islemlerini
takip eder

Hazirlanan 6deme evraklarinin Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiine teslimini saglar.
Fakiiltede doner sermaye faaliyetlerine katkida bulunan personele katki payi
ddemelerinin yapilabilmesi igin gerekli Fakiilte ve Universite Yénetim Kurulu
Kararlarinin hazirlanmasi saglar.

Ilgili dénemler sonunda katki pay1 ddemelerini gosterir bordrolar1 hazirlar, imzaya sunar,
Doner Sermaye Isletme Miidiirliigiine iletir ve bankadan personel hesaplarina aktarmmni
saglar.

Satin alinan ve tasinir kayitlar1 yapilmasi gerekenlerin kayit islemlerini gerceklestirir.
Kayit islemi yapilan tilketim malzemelerinin kullanicilarna telimi yaparak ¢ikis islemini
gerceklestirir.

Kayit islemi yapilan demirbaslarin kullanicilarina zimmetini gergeklestirir.
Danigmanliklar

Analiz makbuz tahsilatlar

Tiim bu islemler neticesinde hazirlanan evraklarin Déner Sermaye Saymanligina
iletilmesini ve Saymanlik ile isletme Birimi arasinda muhasebe kayitlarmin paralel bir
sekilde olmasini saglar.

Gorev alani itibariyle yiiriitmekte yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden
dolay1 amirlerine kars1 sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’ndabelirtilengenel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... T N

Doner sermaye Isleri Gorevlisi

ONAYLAYAN
...... T

Fakiilte Sekreteri

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES] ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No
Gorev Unvani Ek Ders Islemleri/Staj

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Astlan

Vekalet Eden

Fakiiltede gorevli Genel Idari Hizmetler simifi personeli

Gorevin Kisa Tanmimu

Ilgili Mevzuat Cercevesinde, Ek ders ve Staj ile ilgili gorevleri yerine getirmek.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Telafilereiligskin gelen yonetim kurulu kararlarin1 EDS sistemine girmek.

Her ay EDS sistemi iizerinden Ogretim elemanlarmca ders yiiklerinin onaylanmasmin
ardindan, sistemden ilgili verileri alarak &deme evraklarini hazirlamak gerekli imza
slirecinin tamamlanmasini takip ederek 6deme evraklarini Muhasebe ve Kesin Hesap Sube
midiirligiine teslim etmek.

Odemenin havuz hesabina gegmesinin ardindan bankaya mail atarak ilgililerinin
hesaplarma aktariminin yapilmasinisaglamak.

2547 sayili kanunun 31. maddesi kapsaminda gorevlendirilenlerin ilgili mevzuatinda
belirtilen hallerde SGK ise giris ve isten ayrilis bildirgelerini vermek.

2547 sayih kanunun 31. maddesi geregince tniversitemiz disindan goérevlendirilen
Ogretim elemanlarmin ek ders 6deme evraklarini hazirlamak ve imza asamalarini takip ederek
Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiine teslim etmek.

2547 sayili kanunun 40.d maddesi geregince {iniversitemiz disindan gérevlendirilen 6gretim
elemanlarmin ek ders 6deme evraklarint hazirlamak ve imza agamalarini takip ederek Muhasebe
ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiine teslim etmek.

Yapilan i ve islemlerde yoneticisini bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda
gerekgeleriyle birlikte agiklama yapmak.

Birimine ait her tiirlii bilgi ve belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini 6nlemek,
bagli bulundugu yoneticinin onayi olmadan kisilere bilgi ve belge vermemek.

EBY Ssisteminde gorevalaniylailgili yazigmalari takip etmek ve sonuglandirmak.
Calisma sirasinda ¢abukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak.

Is verimliligi ve baris1 acisindan diger birimlerle koordineli ve uyum igerisinde ¢alismaya
gayret etmek.

Evraklar yiiksekogretim iist kuruluglar ve yiiksekogretim kurumlar: saklama siireli
standart dosya planina uygun olarak arsivlemek.

Biriminde gorev alant ile ilgili duyurularin yapilmasini saglamak.
Yoneticiler tarafindan yazili ve sozlii verilen diger is ve islemleri yapmak.
Birim Faaliyet raporlarini ve stratejik plan1 hazirlamak

Ogrenci staj prim 6demelerini yapmak

Muhtasar beyannamelerini hazirlayip vermek

Akademik idari personele ilgili duyurular1 yapmak

Gorev alani itibariyle yiirlitmekte yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine karst sorumludur.

Nitelikler

Gorevin Gerektirdigi

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’ndabelirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... O

EK Ders islemleri Gorevlisi

ONAYLAYAN
...... O e

Fakiilte Sekreteri

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Siit ve Siit Uriinleri Sorumlu Yonetici

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekan1

Astlan

Vekilet Eden

Gorevin Kisa Taninm

Siit ve Siit Uriinleri Unitesi Sorumlu Yoneticisi

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Siit ve Siit Uriinleri Unitesinde ¢iftlikten gelen siitiin islenmesi ve siit iiriinlerine
doniistliriilmesini saglamak,

Siit ve Siit Uriinleri Unitesinde {iretilen iiriinlerin, Fakiilte Y6netim Kurulu tarafindan
belirlenmis olan fiyatlardan satilmasini saglamak,

Siit ve Siit Uriinleri Unitesinden elde edilen her tiirlii gelirin yasal siiresi icerisinde
Ciftlik Muhasebe Yetkilisi Mutemedine teslim edilmesini saglamak,

Siit ve Siit Uriinleri Unitesinde iiretim sirasinda yapilan harcamalar ile elde edilen
iirtin miktarlarinin kayitlarinin tutulmasini saglamak,

Siit ve Siit Uriinleri Unitesinde 6grenci uygulamalar ile arastirma faaliyetleri
sonrasinda satiga uygun olmayan veya imhasi gereken siit ve siit tiriinlerinin
belgelerinin diizenlenerek imha edilmesini saglamak,

Siit ve Siit Uriinleri Unitesinde, siit iiriinlerinin islenmesi i¢in gereli olan makine,
techizat ve sarf malzemesi ihtiyaglarini belirleyerek, dnerilerini Dekanliga sunmak,
Fakiilte Yénetim Kurulu tarafindan Siit ve Siit Uriinleri Unitesi biinyesinde yapilmasi
onaylanmig olan aragtirma faaliyetlerinin denetlenmesi saglamak

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

657 sayili Devlet Memurlari Kanununda ve 2547 sayili YOK Kanununda belirtilen
niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... O

Sorumlu Yonetici

ONAYLAYAN
...... O e

Fakiilte Dekani

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Imalat Sorumlusu

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Astlan

Vekilet Eden

Fakiiltede gorevli Genel Idari Hizmetler simifi personeli

Gorevin Kisa Tanmimu

Ilgili Mevzuat Cercevesinde, Siit Uriinleri Imalat1 ile ilgili gérevleri yerine getirmek.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

St ve sut Grdnleri Gnitesinin 6n muhasebesini tutmak

Ginluk Urin satigini kontrol etmek

intiyac olan hammaddeyi temin etmek

Veteriner Egitim Arastirma ve uygulama Ciftligiyle protokol yapmak

intiyag halinde fakiiltemiz ciftligi disinda piyasa arastirmasi yaparak siit temin edilmesi
Doéner sermaye birimiyle ortak calismak

Fakdlte Yonetim Kurulunca belirlenen birim fiyatlar dogrultusunda gerekli satis ve
faturalandirma iglemlerini takip eder.

Elde edilen nakit tutarlarin bankaya yatiriimasi ve ilgili evraklarini Déner Sermaye
Saymanlidina teslim edilmesi gorevlerini kontrol eder.

Gelir elde edilmesi esnasinda hazirlanan fatura ve muhasebe yetkilisi makbuzlarinin
muhasebelestiriimesini ve muhasebe kayitlari ile fakulte kayitlarinin birbirini tutmasini
sadlar.

Hazirlanan 6deme evraklarinin Déner Sermaye Isletme Midiirliigiine teslimini saglar.
Tum bu iglemler neticesinde hazirlanan evraklarin Déoner Sermaye Saymanligina
iletiimesini ve Saymanlik ile isletme Birimi arasinda muhasebe kayitlarinin paralel bir
sekilde olmasini saglar.

Nitelikler

Gorevin Gerektirdigi

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’ndabelirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda acgiklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... T s

Siit imalat Sorumlusu

ONAYLAYAN
...... O .

Fakiilte Sekreteri

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE ONIVERSITES] ilk Yayin Tarihi
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No
Gorev Unvam Ciftlik Midiirt
Ust Yonetici/Yoneticileri Fakiilte Dekan1

Astlan

Vekilet Eden

Ciftlik Miidiir Yardimcist

Gorevin Kisa Tanmimu

Veteriner Fakiiltesi Dekan1 tarafindan énerilen Ogretim Uyesi veya Ogretim elemanlari
arasindan Rektor tarafindan gérevlendirilen yonetici

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Ciftlikte hizmetlerin en iyi sekilde yiiriitiilmesi i¢in ¢iftlik komisyonu iiyeleriyle
koordineli olarak ¢aligmak ve Ciftlik Komisyonu kararlarinin gerceklesmesi igin
gereken onlemleri almak,

Ciftlikte yer alan arazi ve tesislerde tiretimin gergeklestirilmesi sirasinda ihtiyag
duyulan makine, techizat, mal ve hizmetleri belirlemek ve temini igin gerekli
iglemleri yiiriitmek

Ciftlige ait tiniteler ile genel olarak Ciftlik bazinda iiretim ve aragtirma faaliyetlerinin
Gergeklesmesi i¢in gereken 6denek, kadro ve sarf malzemesi ihtiyaglarini
belirleyerek, dnerilerini Dekanliga sunmak,

Ciftlikte hayvancilik tinitelerinin ihtiyact olan yem maddelerinin ¢iftlik arazisinden
maksimum seviyede saglanmasi dogrultusunda, arazi ekim planlamasini
gerceklestirmek,

Ciftlik i¢inde yer alan iinitelerde hastalik ¢ikmasini engellemek ve hastalik ¢ikmast
veya siiphelenilmesi durumunda, Veteriner Fakiiltesinin ilgili birimlerinden
Dekanligin izniyle periyodik genel kontrollerin yapilmasini planlamak ve
gerceklestirmek,

Ciftlikten elde edilen her tiirlii gelirin yasal siiresi igerisinde Universitenin 6zel
biitgesine kaydini saglamak,

Ciftlige ait her tiirlii demirbasin ve diger malzemelerin ilgililerce kayit altina
alinmasini ve korunmasini saglamak,

Ciftligin yillik gelir gider tablolarini tutmak, ¢iftlikte yapilan egitim, 6gretim,
arastirma, iiretim ve inceleme faaliyetlerine iligkin bilgileri ¢iftlik komisyonu ile
birlikte rapor haline getirmek ve yilsonunda Fakiilte yonetim kuruluna sunmak,

Ciftlikteki idari, teknik ve hizmetli veya is¢i kadrolarinda caligan devamli statiideki
personel ile gecici mevsimlik is¢ilerin, hizmetlerin etkin olarak gergeklesmesi i¢in en
uygun sekilde caligma planini yapmak, gorevlendirmek ve denetlemek

Ciftlikte yapilmak ve uygulanmak {izere ¢esitli birimlerden gelecek arastirma ve
gelistirme projelerine imkanlar ¢ergevesinde yer ve materyal saglamak,

Dekan tarafindan verilecek diger gorevleri yapmaktir.

Nitelikler

Gorevin Gerektirdigi e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda ve 2547 sayili YOK Kanununda belirtilen niteliklere
sahip olmak.

Bu dokiimanda acgiklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... T s

Ciftlik Miidiirii

ONAYLAYAN
...... T

Fakiilte Dekam

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Veteriner Hekim

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Ciftlik Miidiirii

Astlan

Vekalet Eden

Veteriner Egitim Arastirma ve Uygulama Ciftliginde gorevli Genel Idari Hizmetler sinifi
personeli

Gorevin Kisa Taninm

Veteriner hekimin temel gorevi, hayvan yaralanma ve hastaliklarini cerrahi islemler, rontgen ve
ultrason cihazlar1 dahil olmak iizere cesitli tibbi ekipmanlar aracilifiyla tedavi etmektir.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

e  Hastalik ve enfeksiyonlara kars1 hayvanlar agilamak.

e  Saglik sorunlarini teshis etmek i¢in hayvanlar diizenli olarak kontrol etmek.

e  Muayene ve analiz i¢in gerekli olan her tiirlii numuneyi almak.

e  Hayvanlar cerrahi veya medikal olarak tedavi etmek.

e  Gerekli durumlarda hayvanlara 6tenazi uygulamak.

e  Hayvan bakicilarina ve teknisyene saglik 6nlemleri, beslenme ve genel bakim
hakkinda tavsiyelerde bulunmak.

e  Hayvan &liimlerinin nedenlerini belirlemek icin arastirmalar yapmak.

e Temizlik ve yeterliliklerini belirlemek i¢in hayvan barinaklarini ve sagim haneyi
kontrol etmek.

e  Hayvanlardan insanlara bulasabilecek hastaliklar hakkinda hayvan bakicilarin
bilgilendirmek.

e  Hastaliklarin diger hayvanlara veya insanlara yayilmasini 6nlemek amaciyla,
gecerli yonetmeliklere uygun sekilde hayvanlari kontrol altina almak.

e  Veteriner hekimlik uygulamalart hakkindaki giincel bilgileri takip etmek.

e  Meslegin etik kurallarina uygun bir sekilde ¢aligmak.

e  Hayvanlara ait (hastalik, verim, as1, pedigri vb) kayitlart tutmak.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’ndabelirtilengenel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... T N

Veteriner Hekim

ONAYLAYAN
...... T

Ciftlik Miidiirii

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI iIk Yayin Tarihi

Gorev Unvani Vet Sagd.Teknisyeni
Ust Yonetici/Yoneticileri | Fakiilte Dekani, Ciftlik Miidari
Astlari -
Vekalet Eden
Gorevin Kisa Tanimi Veteriner Hekim Yrd.

e Veteriner hekim kontroliinde koruyucu agl uygulamasi yapar.

e Hayvanlarin klinik muayenesinde veteriner hekime yardimci olur.

Hayvanlara bakim ve pansuman yapar.

e  Cerrahi operasyonlarda veteriner hekime yardimci olur.

e Hayvan hastaliklari ile micadelede gérev alir.

e Gida igletmelerinde sorumlu yonetici olarak gorev yapar,
Gorev, Yetki ve e Hayvanlara isaretleme yapar ve bunlarin kayitlarini tutar,
Sorumluluklar e Mesleki gelisime iliskin faaliyetleri yuriitiir.

e Baglh bulundugu bdlgelerde veteriner hekim kontroliinde hastalik taramalar
yapar. - Hastallk ¢ikan yerlerde saglik tedbirleri alir.

e Hasta hayvanlarin ayrilmasini (tecrit edilmesini) ve buna iliskin biirokratik
islemleri yuratur.

e Hayvan islahinda (tabi ve yapay tohumlamada) gorev yapar

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

e 657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ediyorum.
...... | ST P

Veteriner Saglik Teknisyeni

ONAYLAYAN
...... |

Ciftlik Midura

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yayin Tarihi
Gorev Unvani Hayvan Bakicisi ve Tarim Iscisi
Ust Yonetici/Y6neticileri Fakiilte Dekani, Ciftlik Miidiirt
Astlar1 -
Vekailet Eden
Gorevin Kisa Tanimi Ciftlikteki Hayvanlarin Bakimi Ve tarmm Isleri

e  Hayvanlarin ve barnaklarin temizliginden sorumlu olmak.

e  Hayvanlari gézlemlemek ve anormal durumlarda ilgililere bilgi vermek.
e  Veterinerlik prosediirlerine destek olmak.

e  Hayvanlarin bakim ve beslenmesini yapmak.

. . e  Yem, giibre vb. iiriinlerin teslimatinda indirilmesine yardimci olmak.
Gorev, Yetki ve

Sorumluluklar e  Hayvanlarin sayimini yapmak.

e  Tarimsal her tiirlii faaliyeti yapmak.

e  Barnnak, sagim hane, tarim alet ve ekipmanlarin rutin bakim ve kontrollerini yapmak.

e  Hayvancilik ve tarim isletmesi ile ilgili idarece verilen tiim talimatlar1 yerine
getirmek.

Gorevin Gerektirdigi

Nitelikler e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilengenel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda acgiklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
...... R

Hayvan Bakicis1 ve Tarim fscisi

ONAYLAYAN
...... O .

Ciftlik Miidiirii

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| flk Yayin Tarihi
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No
Gorev Unvam Giivenlik

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Ciftlik Miidiirii

Astlan

Vekilet Eden

Gorevin Kisa Taninm

Ciftligin Giivenlik Isleri

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

is yerine gelmis olan kisilere danisma olarak hizmet vermek.

Hem ziyaretgcilerin hem de calisanlarin giris- ¢ikislarini kayit altina almak.
Herhangi bir glivenlik sorununda kamera kayitlarindan sorumlu olmak ve
bunlari incelemek.

is yerindeki giivenlik kurallarina uyulmasini saglamak.

Acil durumlarda binanin tahliyesini gerceklestirmek ve kisileri bu
dogrultuda yonlendirmek.

Calistigr alanin ve belirlenen gorev yerinin glivenligini saglamak.

Calistigi is yerinde herhangi bir sug islenmisse en kisa zamanda kolluk
kuvvetlerine haber vermek.

Yetkiye ve stratejik konuma gore is yerine giris-cikislarda gerekli
ekipmanlar ile Ust ve ¢anta aramasi yapmak.

Devamli olarak glivenlik kameralarini izlemek ve hayvanlar ile iliskili tespit
edildigi anormal durumlari ivedilikle hayvan bakicilari veya veteriner
hekime bildirmek.

idarenin belirleyecegi giizergahta periyodik olarak devriye atmak.

idarecilerce verilecek olan s6zlii ve yazili talimatlara uymak.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’ndabelirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... O N

Giivenlik Gorevlisi

ONAYLAYAN
...... O N

Ciftlik Miidiirii

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Laboratuvar Koordinatorii

Ust Yonetici/Yoneticileri Fakiilte Dekan1
Astlan -

Vekalet Eden

Gorevin Kisa Taninm Koordinator

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

e  Veteriner Teshis ve Analiz Laboratuvarinin tiim igleyisinden Veteriner Fakiiltesi
Dekanligina kars1 sorumludur.

e  Birimler arasi koordinasyonu saglar.

e  Laboratuvarin diizenli ¢aligmasini organize eder.

e  Veteriner Teshis ve Analiz Laboratuvarina Sorumlu Ydneticinden gelen raporlari
Ilgili yerlere sevk eder

e  Veteriner Teshis ve Analiz Laboratuvarina Birimlerden gelen raporlari ilgili yerlere
Sevk eder.

e Gerekli tetkiklerin uygun standartlarda sunulmasini saglar.

e  Analiz iicretlerinin Fakiilte Yo6netim Kuruluna Sunulmasini saglar.

e Laboratuvarin ¢aligma plan ve programlarini organize eder.

e  Laboratuvar personelinin diizen i¢inde ¢aligmasini organize eder.

e  Yaptigi tiim islemlerde Laboratuvar Giivenligi Rehberi’ne uygun hareket eder.

o  Veteriner Teshis ve Analiz Laboratuvari hizmetlerinin kesintisiz ve diizenli olarak
verilebilmesi yoniinden dogrudan Dekana karsi sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

e 657 sayili Devlet Memurlar: Kanununda ve 2547 sayili YOK Kanununda belirtilen niteliklere
sahip olmak.

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... O N

Laboratuvar Koordinatorii

ONAYLAYAN
...... O

Dekan

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Laboratuvar Sorumlu Y6neticisi

Ust Yonetici/Yoneticileri

Fakiilte Dekani, Koordinat6r

Astlan

Vekilet Eden

Laboratuvar Sorumlu Y6netici Yardimeist

Gorevin Kisa Taninm

Laboratuvar Sorumlu Y6neticisi

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

. Veteriner Teshis ve Analiz Laboratuvarinin tiim igleyisinden sorumludur.

e  Veteriner Teshis ve Analiz Laboratuvarina Birimlerden gelen raporlara {ist yazi
hazirlar, imzalar ve ilgili yerlere sevk eder.

. Laboratuvar defterinin giinliik olarak iglenmesinden, laboratuvara gelen materyalin

usuliince kaydindan, dagitimindan, islenmesinden ve sarf malzemelerin temininden sorumlu

Alet ve ekipman bakim onarim kalibrasyon testlerinden sorumludur.
Laboratuvarin genel temizlik ve bakiminin yapilmasini organize eder.

Calisma plan ve programlarini hazirlar.

Yapilan testlerin karsilig1 ticretlerin alt1 ayda bir giincellenerek koordinatore sunar.
Laboratuvar gorevli personelinin egitiminden sorumludur.

Laboratuvar personelinin diizen i¢inde ¢aligmasini organize eder.

Yaptigi tiim iglemlerde Laboratuvar Giivenligi Rehberi’ne uygun hareket eder.

e  Koordinatoriin verdigi gorevleri yerine getirir.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

657 say1h Devlet Memurlar1 Kanununda ve 2547 sayili YOK Kanununda belirtilen niteliklere sahip
olmak.

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... O N

Laboratuvar Sorumlu Y 6neticisi

ONAYLAYAN
...... O

Dekan

Sayfa Basina Do6n




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITES| ilk Yaymn Tarihi
VETERINER FAKULTES| Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Sofor

Ust

Yonetici/Yoneticileri

Fakulte Dekani, Dekan Yardimcilari, Fakllte Sekreteri

Astlan

Vekalet Eden

Gorevin Kisa Taninm

Fakiiltede gorevli Genel idari Hizmetler sinifi personeli

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Mevcut motorlu araglara mahsus yénetmelige gore hareket eder.

Arag Goreve giktiginda tasit gérev formuna aracin hareket km'’sini yazar.
Aracin arizalanmasi durumunda dilekge ile Ust yonetime bildirir.

Fakultenin Kurum ici ve Kurum disi yazismalarini zimmetle ilgili birimlere teslim
eder.

Fakllteye gelen evraklari Rektorltgin ilgili birimlerinden zimmetle teslim alir,
Fakdulte evrak kayit birimine teslim eder.

Rektorlige gidecek evraklar 6zel kalemden teslim alir, zimmetle ilgili birimlere
teslim eder.

Postaya verilecek evraklari 6zel kalemden teslim alir ve posta génderme formu
ile PTT kanaliyla gonderir. Gonderiyi dosyalanmak Uzere 6zel kaleme teslim
eder.

Dekanligin gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Ciftlikteki sutleri Siit ve Siit Unitesine Getirmek

Sat ve St Grinleri Gnitesinde Uretilen Urlnleri satis merkezlerine goétiirmek.
Yukarida belirtilen goérevlerin yerine getiriimesinde Dekana ve Fakilte
Sekreterine kargi sorumludur.

Nitelikler

Gorevin Gerektirdigi

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

Bu dokiimanda acgiklanan gérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

...... T N

Sofor

ONAYLAYAN
...... J Y P

Fakiilte Sekreteri

Sayfa Basina Do6n




