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İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

Süt Ürünleri İmalat İşlemleri 

 

 Gelen Çiğ Süt İşleme Ve Alım Süreci 

 Üretim Noktası Stok Takibi 

 Satış Noktasına Giden Ürünlerin Stok Takibi 

 Satış Noktaları satış stoku Tutulması ve Kontrolü 

 Satış İşlemleri ve Sonrası Süreç Kontrolü 

 Ay sonu Hesap İşlemleri 

 Genel Konular 

 

Taşınır Kayıt Birimi 

 
 Nakil Giden Malzemeler ile İlgili Devir İşlemleri 

 Hurda Yoluyla Malzeme Çıkış İşlemleri 

 Tüketim Çıkış İşlemleri 

 Mal Teslim Alma İşlemleri 

 Zimmet Verme İşlemleri 

 Zimmetten Düşme 

 Üç Aylık Tüketim Malzemeleri Çıkış Raporu Bildirim İşlemleri 

 Yıl Sonu Terkin ve Mal Sayımı İşlemleri 

 Satın Almada Taşınır Girişi 

 

Ek ders /Staj 

 
 Ders Programının Ek ders Sistemine Girişi 

 Görev Yolluğu 

 Stajlar 

 Ek ders Ödemeleri 

 Faaliyet Raporu ve Stratejik Plan 

 Duyurular 

 Jüri Üyeliği 

Maaş Mutemedi 

 

 Personel Maaş İşlemleri 

 14 Günlük Maaş Farkı 

 Atanan Personel İşlemleri 

 Göreve Başlama 

 Görevden Ayrılma 

 Ücretsiz İzin 

 Giyecek Yardım İşlemleri 

 5434 Fiili Hizmet Zammı İşlemleri 

 Kişi Borcu İşlemleri 

 Bütçe Hazırlama İşlemleri 

 Sürekli İşçi Puantaj İşlemleri 

 Doğum Öncesi Sonrası İşlemleri 

 YÖK Destek Bursu İşlemleri 

Döner Sermaye 

 

 Ek Ödeme İşlemleri 

 Danışmanlık İşlemleri 

 Bütçe Hazırlama İşlemleri 

 Taşınır İşlemleri 

 Analiz Tahsilatları 

 Satın Alma İşlemleri 

https://veteriner.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/70/2021/03/Sut-Urunleri-Imalat.pdf
https://veteriner.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/70/2021/03/Tasinir-Kayit-Birimi.pdf
https://veteriner.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/70/2021/04/ekdersstaj.pdf
https://veteriner.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/70/2021/03/maasmutemedi.pdf
https://veteriner.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/70/2021/03/donersermaye.pdf


Öğrenci İşleri Birimi 

 
 Belge  (Öğrenci Belgesi, Hazırlık Belgesi, Transkript vb.) Talepleri 

 Değişim Programları 

 Kayıt Yenileme (ÖSS DGS EK KONTLN vb) 

 Kurumlar Arası yatay Geçiş 

 Mezuniyet 

 Öğrenci Devam Durumlarının Takibi 

 Öğrenci Disiplin İşlemleri 

 Öğrenci Kayıt Dondurma 

 Öğrenci Kimlik Kartı 

 Sınav Sonuçlarına İtiraz İşlemleri 

 Stajlar 

 Tek ders Sınavı 

 

 

Yazı İşleri 

 
 Tebliğ Yazıları ve Duyurular 

 Personel Gelen ve Giden Evrak 

 Araştırma Görevlisi Görev Süresi Uzatımı 

 Disiplin İşleri 

 Dr.Öğr. Üyesi –Öğr.Grv Görev süresi Uzatımı 

 EBYS Sisteminde Yetkilendirilmesine İlişkin İşlemler 

 EBYS Sisteminde Yetkilendirmenin Sonlandırılması 

 Kısmi Zamanlı Öğrenci İşlemleri 

 Yurtiçi ve Yurtdışı Görevlendirmeler 

 Kadro çalışmaları 

 

Laborant 
 

Patoloji Laboratuvarı Numune Alımı 

 

Yönetici Sekreterliği 

 
 Hastalık İzin İşlemleri 

 Personel Gelen ve Giden Evrak 

 Doğum Öncesi Sonrası İşlemleri 

 Yıllık İzin İşlemleri 

 Vekâletli İzin İşlemleri 

 Yurtdışı İzin İşlemleri 

 Ücretsiz İzin İşlemleri 

 

 

 

 

 

https://veteriner.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/70/2021/03/ogrenciisleri.pdf
https://veteriner.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/70/2021/03/yaziisleri-1.pdf
https://veteriner.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/70/2021/03/Laborant.pdf
https://veteriner.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/70/2021/03/yoneticiSekreterligi.pdf

